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会議・委員会等出席者の交通費に関する申し合わせ 
 
（総 則） 
第１条 本申し合わせは会議またはその下部組織である委員会等に出席する役員等の交通費の支給に

ついて定める。 
 
（支給の範囲） 
第２条 原則として支給しない。 
 
（特 例） 
第３条 特別委員会等における会員以外の委員には，交通費を支給できるものとする。この場合，そ

の所属する委員長へ原則として付１の申請書により交通費の申請を行い，交通費の支給を受ける。 
２ 各委員会等において，交通費を自費にて支払わざるを得ない会員の委員については，原則として

その所属する委員長へ付１の申請書により交通費の申請を行い，委員長がこれを認めた場合，交通

費を支給する。 
 
（支給額） 
第４条 前条の交通費に対する支給額は次の各号に掲げるところによる。 
一 東京都，神奈川県，埼玉県または千葉県から東京都へ出席した場合は，日額 1,000 円とする。 
二 前号以外の場合又は前号の場合であっても実費が 1,000 円を超える場合は，なるべく経済的な

航空券，鉄道乗車券等の実費とする。 
 
（支 給） 
第５条 交通費の支給は原則として会議・委員会等への出席の際に行う。 

 
 
（事 務） 
第６条 支給は，それぞれ会議・委員会等の事務を担当する事務局各課で行う。 
 
（付則） 
1. 平成 4 年 4 月 23 日，理事会において承認制定。 
2. 平成 4 年 5 月 28 日より施行する。 
3. 平成 10 年 1 月 21 日，理事会において一部改正。 
4. 平成 10 年 8 月 27 日，理事会において一部改正。 
5. 平成 11 年 1 月 27 日，理事会において一部改正。 
6. 平成 18 年 10 月 13 日，理事会において一部改定。 
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付１ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

平成    年    月    日 
 

              委員会 

              委員長 殿 
 
 

申請者 

氏 名              印 
 

所属委員会名             
 
 

交 通 費 の 申 請 に つ い て                                                
 
 

  下記の通り             委員会への出席については，交通費を自費にて支払わざ

るを得ないため，交通費を申請いたします。 
 

記 
 

委員会名：                       
 
開催日時： 平成   年   月   日    時   分 ～    時   分 
 
交 通 費：    円 （第４条第１項第一号に該当する場合は，1,000円と記載する） 
 
〔内 訳〕 
 ・航空券                円 
 
         空港から      空港まで 
 
 ・新幹線等指定席券等                円 
 
         駅から       駅まで 
 
 ・鉄道乗車券            円 （第４条第１項第一号に該当する場合は，記載不要） 
 
         駅から       駅まで 

以上 

委員長 管 理 箇 所 


